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La ensenanza de la informatica en el nivel primario, debe considerarse como un
recurso o herramienta con la cual los estudiantes podran tener un excelente
soporte para fortalecer sus aprendizajes. El proposito de ensenar a los alumnos
el manejo basico de una computadora n es solo para que dominen estas
herramientas sino para que las apliguen en proyectos integrativos con sus otras
areas de estudio.

Predinsa ha desarrollado la edicion Computeach 2020 Nivel primario, con los
libros del 05 al 10 para ofrecer a los alumnos de estos grados, un aprendizaje en
espiral de contenidos basados en el Sistema Operativo Windows vy la Suite de
Ofimatica, asi también programas de animacion infantil, programacién con
objetos y en los grados altos de la primaria, programacion aplicando
codificacion.

Ponemos este material en las manos de todos los docentes que imparten el
curso de Tecnologia como principal herramienta y conducir esta ensenanza de
manera progresiva, apoyados con el texto y los recursos de plataforma que
fortalecen la practica. Esperamos ser considerados como apoyo integral a los
docentes y juntos alcanzar las competencias propuestas con nuestros
estudiantes.

Caracteristicas de la Guia Docente

Con la presente Guia ofrecemos a los docentes una herramienta que les permita
en forma muy practica elaborar sus planificaciones de estudio, ya que en ésta se
presentan los elementos necesarios para que sean utilizados por los docentes.
En cada guia encontraran:

Indicadores de Logro

Competencias

Contenidos declarativos

Contenidos procedimentales

Contenidos Actitudinales, en cada una de las unidades del libro
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Predinsa

Ingresa de manera correcta ala
Red de Internet aplicando los
procedimientos necesarios.

Utiliza adecuadamente las
herramientas para la busqueda
de informacién.

Busca imagenes aplicando de
manera correcta las diversas
formas de hacerlo.

Realiza los procedimientos
adecuados para copiar y pegar
imagenes en diferentes lugares.

[lustra documentos que
contienen texto con las
imagenes apropiadas

colocandolas en sitios correctos.

Utiliza con eficiencia la

Barra de busqueda para
encontrar paginas web de su
interés.

@® lIdentifica los iconos que

representan los diferentes
navegadores y buscadores
de informacion.

Ingresa a la Red siguiendo
los procedimientos
adecuados.

Busca informacién de
manera agil utilizando los
navegadores instalados en
su equipo de computacion.

Reconoce los beneficios que
aportan las Redes Sociales
en la comunicacién con otras
personas.

Conoce los riesgos de dar
mucha informacién a sus
contactos en las Redes
sociales, pone en practica
las precauciones necesarias
que debe tomar.




Contenidos declarativos

Internet équé es? - Yo puedo ...................... 3
¢Qué es la conexidon aintenet......ccccccuuen...... 4

¢Cuadl es la velocidad del Internet? - Yo puedo .. 5
¢ COdmo ingresar a Internet en la computadora?

Practica ..............ccooeevueeeeeiiieeiiiiieeeeiieeeeennnn, 6

Practica - Yo puedo ...................ccccvvvvvuunnnn... 7

Pagina de INiCio .......cceeeeeiiiiiiiiiiieee e, 8

Partes de la pagina de Inicio ......c...cccuuune.eee. 9

YOpUuedo ..............ccooovvveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienenin, 10
Practica - Buscadores de Informacion ........ 11
Practica - ¢ COmo buscar Informacion ......... 12
Trabajemos ................cccccoeeevvvnieeiinneeenennnnnn. 13
¢Como buscar imagenes? - Yo puedo ......... 14
Copia y pega imagenes - Practica ................ 15
Trabajemos - Yo puedo ............................... 16
éComo buscar paginas Web? Practica ........ 17
Yopuedo ..............ccooveeeiiiiiiiiiiiiiiieeieeeinn, 18
Redes SOCiales .....covvvvveeeiiiiieiiieieeceeieeeeeeee, 19
Facebook - Facebook Messenger ................ 20
Trabajemos - Whatsapp ....cccceeeeeevevvevvnnnnnnnn. 21
Trabajemos - Precaucion al usar las Redes Sociales 22
Trabajemos ................ccccoeeeevvuieeeeinieenennnnnn, 24

Proyecto ............ooeenvenieiiiiiiiiiiiiieeeeeeieeeeenn, 25




Metodologia

En cada unidad de este libro se imparten los contenidos de manera muy
participativa, generando en el aula el reto de descubrir y explorar cada
herramienta presentada, de esa manera podran aplicar sus conocimientos
adquiridos en los ejercicios dirigidos, ejercicios practicos y los proyectos
integrativos, poniendo de manifiesto su creatividad en la resolucion de problemas.

Contenidos Procedimentales

) Se presenta explicacion sobre la utilidad del Internet como medio de
comunicacion e investigacion. Sus formas de conexion y la forma de
adquirir el servicio.

) En forma practica se ensena los elementos de la pagina de Inicio, asi
mismo reconoce y practica con los buscadores de informacion que ofrece
la red. Se explica y demuestra cobmo Copiar y pegar imagenes desde la red
y trasladarlas a documentos.

) Se ensena en forma practica como buscar direcciones web en forma efectiva.

) Realiza proyectos de investigacion y los presenta en Word aplicando lo
aprendido.

) Se explica la forma correcta de utilizar las redes sociales.

Contenidos Actitudinales

) Aprende aingresar a los buscadores de informacioén de internet y descarga
informacion para sus investigaciones, luego las traslada al procesador de
palabras Word, agregando imagenes ilustrativas.

) Demuestra habilidad en el uso de las herramientas que nos ofrece el
Internet en la ubicacion rapida de los sitios sugeridos.

) Practica en forma individual la visita a paginas educativas demostrando
eficiencia en el uso de las herramientas.

) Realiza las tareas de refuerzo que se ofrecen en la plataforma de recursos.

Guia 6
Docente
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Crea documentos utilizando @® Creadocumentos
apropiadamente la herramienta de aplicando de manera
Insertar Tablas con contenido. apropiada todas las
herramientas aprendidas.
Guarda sus documentos Demuestra creatividad
aplicando las diferentes formas. propia al elaborar
documentos con
Inserta imagenes copiadas de presentacion y estilo.
diferentes sitios, las Pega en sus
documentos modificando su
tamano y posicion.

Desarrolla habilidad
mecanografica inicial,
utilizando el teclado con

) ) todos los dedos de las
Alinea los textos aplicando de Manos.

manera correcta los

procedimientos indicados. Aplica herramientas del
programa en la creacion

de proyectos escritos que
presentan textos e
ilustraciones, tomadas de
diferentes medios.

Aplica en forma creativa la
herramienta Efectos a Textos y
Letra Capital en sus diferentes
documentos creados.

Demuestra su interés y
entusiasmo por aprender
nuevas herramientas que
ofrece el Procesador de
texto Microsoft Word.

Guia
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Procesador de palabras Word - Repasemos 29

Trabajemos ................cccceeeeeeeeeiiincieeeeeeeennnnns
30
Yopuedo ..............cooouveeieviiiiiiiiiiiiieeiiiinn, 31
Guardando Trabajos en Word .................... 32
Yopuedo .............ooeeeevriiiiiiiiiieiiiieeeeeeaann, 33
Mecanografia computarizada - Practica ..... 34
Insertar imagenes - Trabajemos ................ 35
Insertar imagenes de Internet ..................... 36
Ajuste el tamafio de una imagen ................ 27
Yopuedo ..............ccoovueeiiiiiiiiiiiiiiieeeee, 38
Trabajando con imagenes - Yo puedo .........
Copiar imagenes desde otros programas .... 40
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: 42
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Metodologia

En cada unidad de este libro se imparten los contenidos de manera muy
participativa, generando en el aula el reto de descubrir y explorar cada
herramienta presentada, de esa manera podran aplicar sus conocimientos
adquiridos en los ejercicios dirigidos, ejercicios practicos y los proyectos
integrativos, poniendo de manifiesto su creatividad en la resolucion de problemas.

Contenidos Procedimentales

Se hace un repaso sobre la utilidad del procesador de palabras Word, y se
explica la forma de utilizar Tablas para crear documentos con contenido
organizado. Se realizan practicas en la elaboracion de documentos
ilustrados con insertos de imagenes tomadas de Internet, aprendiendo a
ubicarlas y darles el tamano adecuado.

En forma dirigida los alumnos aprenden a alinear textos dentro de sus
documentos, a moverlos y a crearles efectos, aprenden a utilizar la opcion
Esquema y Letra Capital.

Se realiza una iniciacion en la Mecanografia digital presentando a los
alumnos lecciones que desarrollan su habilidad en la escritura en el
teclado, ajustandose a la disciplina que esto requiere.

Contenidos Actitudinales

Predinsa

Aplica sus conocimientos utilizando las herramientas adecuadas en tareas
practicas asignadas.

Realiza los ejercicios solicitados en su material de apoyo y genera
documentos aplicando su creatividad.

Resuelve los proyectos integrativos en donde se aplican diversas
herramientas, con magnificos resultados.

Realiza con eficiencia las tareas de refuerzo que se ofrecen en la plataforma
de recursos.

Muestra disciplina en las tareas mecanograficas para alcanzar rapidez y

exactitud.
Guia 6
Docente
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Predinsa

Ingresa al programa
aplicando las diferentes
formas de hacerlo, al mismo
tiempo conoce la estructura
basica de la Hoja Electronica.

Crea documentos aplicando
de manera eficiente el
manejo de ancho y alto de
filas y columnas.

Realiza ejercicios practicos
en donde aplica Formato a
los textos, uso de Etiquetas y
Valores.

Crea hojas de calculo
utilizando diversas férmulas
para obtener resultados en
Operaciones Aritméticas.

Hoja de Caleulo Excel

Y x G2 ‘5 o

(® Reconoce las herramientas

que ofrece el programa 'y
las pone en practica en la
creacion de diversos
proyectos practicos.

Crea documentos y los
presenta en forma
atractiva, utilizando las
herramientas necesarias
que daran presentaciény
efectividad en calculos
matematicos.

Demuestra interés por
conocer otras
herramientas que ofrece el
programa, con el fin deir
perfeccionando su uso e
incluir otras aplicaciones.

Guia 6 )
Docente
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EXCE ottt s ssesssssssssssssssaanes 55
Presentacion de la hoja de Calculo - Las columnas ..... 56
Lasfilas - Las CEIAAS .......cuevrerreerrirrinsesessaeesnnsanee, 57
¢COMOINGIESAr @ EXCEI?......eeeeveerrereseeseesssnsesaessaenes 58
Trabajemos ..............eeeeeveeeeineeesseesssssssesssasssssnes 59
YO PUCHO .......ooeeeeeeeeeerresrssnssresssssssssssssassssasssens 60
TrADGJEMOS ........ooeeeveeerereerrereserisssssnsssssssssssasssssasssens 61
Partes de la ventana de EXCel .........eerenerrneercerneenne 62
TraDAJEMOS ...........coeeeeerereeeerienerenseressssssssssssssassssaseses 63
Trabajando CON EXCEL .........vererreeresssseseesssnssssesssanens 64
Trabajemos - Yo puedo .............erereenrevessernne 65
Cambiar de ancho de las columnas - Practica .......... 66
Cambiar el alto de las filas con el Mouse........................ 67
YO PUEHO .......ooeeeeeeeerrseesssssssssssssssassssassens 68
TraDAJEMOS .............coeeeeeeeereeereeerenseressssssssssssssnssssasenss 69
Trabajando CON EXCEL .........uvererrerreressesnesssnssssenessanens 70
Conceptos IMPOIANTES .........oveereererenerenersesenessssssssesens 71
TrabajemMOS ..........eeoeeeeeerereseriesseessesssssasssssssssasesss 72
Practica - YO puedo ...........eveneeeeerrisnsrressernns 73
Tabla de datos - Restar con EXcel .........cveeeereneernnnnne. 74
PrOCHICA .......ocoeeeeeesssssesssssssssssssssssssasssasnss 75
Yo puedo - Multiplicacidn con EXCEl .......cowvvvrerereneenns 76
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Metodologia

En cada unidad de este libro se imparten los contenidos de manera muy
participativa, generando en el aula el reto de descubrir y explorar cada
herramienta presentada, de esa manera podran aplicar sus conocimientos
adquiridos en los ejercicios dirigidos, ejercicios practicos y los proyectos
integrativos, poniendo de manifiesto su creatividad en la resolucion de problemas.

Contenidos Procedimentales

Se presenta explicacion del programa Excel y se describe su utilidad. Se
hace una descripcion de la interfaz del programa nombrando para una de
las partes de la ventana principal.

Luego de presentar en forma detallada las herramientas necesarias para
generar documentos escritos, los alumnos practican utilizando La cinta de
Opciones con cada uno de sus elementos realizando practicas de ingreso
de datos en hojas sencillas.

Se da explicacion y demostracion de los tipos de formulas que manejara en
la creacion de hojas de calculo, los alumnos realizaran las practicas
necesarias utilizando los diferentes operadores para generar calculos
precisos. Se ensena en forma practica a dar Formato a sus documentos.
Desarrolla los proyectos practicos poniendo su ingenio y creatividad, utili-
zando las herramientas apropiadas.

Contenidos Actitudinales

Predinsa

Crea documentos aplicando las herramientas aprendidas en ejercicios que
provee su material de apoyo y proyectos especiales que seran asignados.
Resuelve los proyectos integrativos en forma rapida y efectiva.

Elabora hojas de calculo aplicando formulas y colocando formatos a su
gusto.

Realiza con eficiencia las tareas de refuerzo que se ofrecen en la plataforma
de recursos.

Guia 6
‘Docente
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Robética * Programando con Kodu
Kodu

Competencias

N (-

@ Maneja Ias herramientas @ Descubre que la robdtica

basicas del programa al
mismo tiempo que crea
juegos animados en 3D
aplicando la programacion
grafica inicial.

® Realiza proyectos
aplicando la programacion
de su teclado en la
activacion de acciones en
ciertas teclas.

® Creajuegos en donde
aplica las acciones de
objetos que podran saltar,
disparar, chocar,
esconderse en diferentes
escenarios programados
por el estudiante.

educativa le permite
crear proyectos
novedosos imponiendo
su ingenio.

Desarrolla con
creatividad y gusto
propio, juegos
interactivos en 3D.

Reconoce que Kodu es
un software que le
ofrece diversas
herramientas atractivas
con las cuales podra
crear juegos en forma
sencilla.

Guia 6
Docende
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Metodologia

En cada unidad de este libro se imparten los contenidos de manera muy
participativa, generando en el aula el reto de descubrir y explorar cada
herramienta presentada, de esa manera podran aplicar sus conocimientos
adquiridos en los ejercicios dirigidos, ejercicios practicos y los proyectos
integrativos, poniendo de manifiesto su creatividad en la resolucion de problemas.

Contenidos Procedimentales

) Se hace un repaso sobre las herramientas basicas aprendidas sobre el
programa Kodu, se refuerza la disciplina de la programacién y por medio
de ejercicios practicos genera animaciones de acuerdo a las instrucciones
planteadas. En forma practica se muestra como utilizar la Funcion Saltar y
Disparar, creando animaciones con cierto grado de complejidad.

) Se da una explicacion y demostracidon de como crear escenarios Acuaticos
en proyectos que presentan esta modalidad de animacion.

Contenidos Actitudinales

) Aprende y pone en practica las nuevas opciones de programacion
presentadas en esta unidad, generando proyectos de animacion muy
atractivos.

) Crea proyectos con mayor grado de complejidad y tiene la oportunidad de
generar proyectos propios.

) Demuestra su aprendizaje creando los proyectos integrativos con rapidez y
efectividad.

) Realiza con eficiencia las tareas de refuerzo que se ofrecen en la plataforma

de recursos.

Guia 6
Docente ‘




